Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji dzialan w zakresie zgloszen
wewnetrznych oséb zglaszajgcych naruszenia prawa

10.

Administratorem  danych ~ osobowych  jest ~ S7kola Podstawowanr 388 im. Jana Pawla IT (dalej:

LADMINISTRATOR”), z siedzibg: Ul- Deotymy 25/33 , 01-407 Warszawa. Z Administratorem

mozna si¢ kontaktowac gaisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na w/w adres, droga e-mailowa pod
adresem: sekretariat.sp388@eduwarszawa.pl lub telefonicznie 22 836 03 41

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod adresem

mailowym: iod.dbfowol@eduwarszawa.pl

Pani / Pana dane, w zaleznosci od konkretnych przypadkéw:

a) pozyskane sa bezposrednio od Pana / Pani — jezeli dokonuja Panstwo zgloszenia naruszenia prawa;

b) zostaly podane przez Sygnaliste lub osobe pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — jezeli zostali
Panstwo wskazani w zgtoszeniu jako potencjalni sprawcy lub uczestnicy naruszenia,

c) zostaly ustalone podczas postepowania przez Komisje ds. zgloszen wewnetrznych — jezeli Panstwa
dane znajdowaty si¢ w dokumentach zwigzanych z rozpatrywaniem sprawy

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji zadah zwigzanych

z obstuga zgloszei  wewngtrznych  zawierajacych  informacje o  naruszeniu  prawa

oraz podejmowaniem dziatan nastepczych — ze wzgledu na konieczno$¢ wypeienia obowiazku prawnego

cigzacego na Administratorze.

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a) niezbgdnosci danych do wypelienia obowigzkéw prawnych wynikajacych z ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

b) niezbednosci danych - ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem publicznym
(art. 9 ust. 2 lit. g RODO) — jezeli do rozpatrzenia sprawy konieczne byloby przetwarzanie
szczegolnych kategorii danych (tzw. dane wrazliwe);

c) niezbednosci danych do przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego (art.
8 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow).

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celach, o ktérych mowa w pkt 4, administrator bedzie

przekazywat Panstwa dane osobowe szczegdlnosci do:

a) wiadciwych organéw, na podstawie przepiséw prawa — w przypadku podejmowania dziatan
nastgpczych, np.: Policja Prokuratura, Panstwowa Inspekcja Pracy (z zastrzezeniem obowigzku
ochrony tozsamosci sygnalisty);

b) podmiotu zapewniajacego dostarczenie i obstugg¢ poczty elektronicznej, na podstawie zawartej
umowy powierzenia — Prezydent Miasta Stotecznego Warszawy

Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w

ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Posiada Pani / Pan prawo do zadania od Administratora:

a) dostepu do danych osobowych Pani / Pana, z zastrzezeniem, ze w zakresie przekazania informacji
o zrédle pozyskania danych osobowych — umozliwiajacych ujawnienie tozsamog$ci sygnalisty -
prawo to nie znajduje zastosowania, chyba, ze Sygnalista nie mial uzasadnionych podstaw sadzic,
ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia
1 ze stanowi informacje¢ o naruszeniu prawa albo wyrazit zgode¢ na ujawnienie swojej tozsamosci.

b) Whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — dotyczy danych przetwarzanych ze wzgledu na wazny
interes publiczny.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych,

przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony

danych — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pani / Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

Pani / Pana dane nie beda podlegaly profilowaniu.
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Srodki ochrony danych sygnalistow:
Administrator podejmuje szczeg6lne srodki w celu ochrony tozsamosci sygnalistow, w tym:

e  ograniczenie dostepu do danych wylacznie dla upowaznionych oséb,

e stosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych poufnos$¢ zgloszen,

e  zabezpieczenie dokumentacji zwiazanej ze zgloszeniem przed dostgpem 0s6b nieuprawnionych.
W przypadku koniecznosci ujawnienia danych sygnalisty (np. w toku postepowania wyjasniajacego), osoba ta
zostanie o tym uprzednio poinformowana, o ile nie wptynie to negatywnie na efektywnos¢ dziatan wyjasniajacych.

Konsekwencje naduzycia procedury zglaszania nieprawidlowosci

Administrator zwraca uwage, ze:
e  zgloszenie falszywych informacji lub naduzycie procedury zgtaszania nieprawidtowos$ci moze skutkowac

odpowiedzialnoscig cywilna lub karna zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
e w przypadku podejrzenia ztozenia zgloszenia w zlej wierze, administrator podejmie kroki prawne majace
na celu ochrone praw i intereséw 0s6b dotknietych takim dziataniem.

i
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Obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych —do umowy

INFORMACJE OGOLNE:

Administratorem danych osobowych jest (dalej:
, ADMINISTRATOR”), z siedzibg: ul. , - Warszawa. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowac

pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na w/w adres, drog;:-mailowa, pod adresem:

lub telefonicznie :
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem mailowym:

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

Administrator bedzie przekazywal dane osobowe innym podmiotom tylko na podstawie przepiséw prawa m. in. do organu
prowadzacego, US, bankéw oraz zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych tj. do: dostawcéw uslug
teleinformatycznych,

Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo do:

a) zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania;
b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;
c) whiesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

INFORMACJA KIEROWANE DO OSOB FIZYCZNYCH BEDACYCH STRONA UMOWY

Przetwarzanie odbywa si¢ w celu:

a) zawarcia i realizacji umowy niniejszej umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO — dane osobowe beda przechowywane przez
administratora do czasu wygasnigcia obowiazku przechowywania tych danych wynikajacych z zawartej umowy oraz
Z przepisow prawa, co najmniej przez 5 lat od zakonczenia trwania umowy

b) wypelnienia obowiazkéw prawnych, ktére cigza na Administratorze tj. m.in. obowiazek podatkowy, obowigzek
archiwizacyjny — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - dane beda przetwarzane przez Administratora przez 5 lat liczac od
poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktérym wystawiono dokumenty ksiggowe;

c) egzekucji roszczef, prowadzenia postgpowan sgdowych, arbitrazowych i mediacyjnych lub obrony przed
ewentualnymi roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f RODO - dane bg¢da przechowywane 3 lata od dnia zakonczenia
umowy;

d) zapewnienia prawidtowego kontaktu w ramach realizowanej umowy — art. 6 ust. 1 lit. f RODO — dane osobowe beda

przechowywane przez administratora od zakonczenia trwania umowy.
Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia umowy oraz wymogiem do wykonania obowigzkéw administratora.

INFORMACJA KIEROWANA DO OSOB REPREZENTUJACYCH STRONE UMOWY

Przetwarzanie odbywa si¢ w celu:

a) zawarcia i realizacji umowy niniejszej umowy — art. 6 ust. 1 lit f — dane osobowe beda przechowywane przez
administratora do czasu wygasnigcia obowiazku przechowywania tych danych wynikajacych z zawartej umowy oraz
z przepiséw prawa, co najmniej przez 5 lat od zakonczenia trwania umowy

b) wypelnienia obowiazkdéw prawnych, ktére cigza na Administratorze tj. m.in. obowigzek podatkowy, obowiazek
archiwizacyjny — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - dane be¢dg przetwarzane przez Administratora przez 5 lat liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym wystawiono dokumenty ksiggowe;

c) egzekucji roszczen, prowadzenia postgpowan sadowych, arbitrazowych i1 mediacyjnych lub obrony przed
ewentualnymi roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f RODO — dane bedg przechowywane 3 lata od dnia zakonczenia
umowy;

d) zapewnienia prawidtowego kontaktu w ramach realizowanej umowy — art. 6 ust. 1 lit. f RODO — dane osobowe beda

przechowywane przez administratora od zakonczenia trwania umowy.
Dane osobowe w postaci imienia, nazwiska, nr telefonu, adresu e-mail pochodza od podmiotu, z ktérym Administrator

nawiazal wspoélprace.

INFORMACJA KIEROWANA DO OSOB WYZNACZONYCH DO KONTAKTU

Przetwarzanie odbywa si¢ w celu:
a) zapewnienia prawidlowego kontaktu w ramach realizowanej umowy — art. 6 ust. 1 lit. f RODO — dane osobowe bedg

przechowywane przez administratora od zakonczenia trwania umowy;



b) wypelnienia obowiazkéw prawnych, ktére ciaza na Administratorze tj. m.in. obowiazek podatkowy, obowiazek
archiwizacyjny — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — dane beda przetwarzane przez Administratora przez 5 lat liczac od
poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktérym wystawiono dokumenty ksiggowe;

c) egzekucji roszczen, prowadzenia postepowan sadowych, arbitrazowych i mediacyjnych lub obrony przed
ewentualnymi roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f RODO — dane bedg przechowywane 3 lata od dnia zakoiiczenia
umowy.

2. Dane osobowe w postaci imienia, nazwiska, nr telefonu, adresu e-mail pochodza od podmiotu, z ktérym Administrator

nawiazat wspétprace (dotyczy 0sob wyznaczonych do kontaktu lub reprezentantéw).
INFORMACJA DLA KONTRAHENTA O OBOWIAZUJACEJ PROCEDURZE ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

W zwiazku z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (t.j. Dz.U. 2024 poz. 928 ze zm.) obowiazujaca
procedura zgloszen wewnetrznych jak réwniez informacja o przetwarzaniu danych osobowych sygnalistéw oraz innych osob,
ktérych dane sa przetwarzane w ramach procedury zgloszen wewnetrznych znajduja si¢ na naszym Biuletynie Informacji Publiczne;.




